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1.- Objetivo, requerimiento e ingreso al sistema

OBJETIVO
Proporcionar la metodologia para asignar y administrar los hologramas para credencial de estudiante.

REQUERIMIENTOS
* IDy contrasefa de SIIAU
*  Navegador Chrome

INGRESO AL SISTEMA

https://mw.siiau.udg.mx/Portal/login.xhtml < @

1) Ingrese ala direccion Web del sistema.


https://mw.siiau.udg.mx/Portal/login.xhtml

2.- Autenticacion

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Red Universitaria de Jalisco

S11 ALl |Sistema Integral de Informacién y Administracion Universitaria

Usuario:
{ Contrasefia:

Aceptar

Sistema de Administracion de Hologramas

- .

1) Teclee su Usuario y Contrasefia. 2) De clic en “Aceptar”. 3) Ingresar al Sistema de Administracion de
Hologramas seleccionando el icono correspondiente.



3.- Asignacion centro a
usuario distribuidor

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Red Universitaria de Jalisco

SIHAU | m Sistema de Administracion de Hologramas

@ 2 Holograma -

| Asignacién a alumno

Asignacion centro a 3
usuario distribuidor 7

- .

1) Dentro del Sistema de Administracion de Hologramas, posicionarse en el boton de “Holograma” 2) El sistema
desplegara una lista de opciones. 3) Elija la opcién de “Asignacion de centro a usuario distribuidor”.



 Asignacion de rango de folios de hologramas a usuarios distribuidores

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS

R RTINS S

Id de la asignacién Vigencia de la Primer folio de la Ultimo folio de la Total de folios Total de folios
asignacién i i6 i i6 i i il
1 Enero 2015 000001 009000 3000 2990
= A Folio Dafiado

23 )Lou CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E <
INGENIERIAS -
82 s - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS

Seleccionar vigencia: —

Asignar
Enero 2016 = Hasta: 100 =
i Enero 2016

-

1) El sistema muestra los datos del centro, integrado con los siguientes apartados: Asignaciones de rango de hologramas del
centro, Seleccionar usuario distribuidor, Seleccionar vigencia e indicar rango de folios, Cancelar folio danado. 2) Seleccione al
usuario que al que va a asignar folios de holograma 3) Seleccione una vigencia de hologramas para asignar. 4) Teclee hasta que

folio de holograma desea asignar al usuario. 5) De un clic en la botén “Asignar” para continuar.

€




Asignacion de rango de folios de hologramas a usuarios distribuidores

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS

Id de Ia asignacion Vigencia de la Primer folio de la Ultimo folio de la Total d 84 ar Asignacio
asignacion asignacion asignacion asign|
1 Enero 2016 000001 009000 % codigo del usuario: 29
Nombre del usuario: Lou
- Sede del usuario: CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS
2
@2 )Lou - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E Vigencia seleccionada:  Enero 2016
INGENIERIAS o .
89 siL - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS Range indicado: Del 11 al 100

seleccionar vigencia:

Desde:

—_— Asignar
Enero 2016 > Hasta 100 =

i Enero 2018 i

—

—

[ 0 Operacion Exitosa
La asignacion a LOU

de CENTRO
| UNIVERSITARIO DE CIENCIAS
| EXACTAS E INGENIERIAS fue
exitosa

1

|

.

1) El sistema desplegara una ventana de confirmacion con los datos que acaba de seleccionar. 2) Debera dar clic en “Aceptar” para confirmar Iz
asignacion y el sistema enviara un mensaje indicando que la asignacién al usuario del centro fue exitosa. 3) (Opcional) Puede presionar la “X”

para cancelar y regresar a los datos de asignacion.



3.1.- Folio Danado

Asignacion de rango de folios de hologramas a usuarios distribuidores

patos del c \
Cancelar folio dafiado
CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS e =R

L Numero de folio dafiado: * 10312 H

i i i i - B i : 3 .| vigencia del folio dafiado: *  Enero 2018 = é/
Id de la asignacion Vigencia de la Primer folio de la Ultimo folio de la Total de folios Total de foli 9
asignacion asignacion asignacion asignados disponible Se daiio a la hora de despegarlo de la
1 Enero 2015 000001 008000 9000 8390 bobina de hologramas|

Mativo de cancelacion: *

dariado

. . 241 caracteres restantes
Foljp Dafiado

(29 JLoU - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E “Recordar conservar la evidencia
INGENIERIAS

/4

Aceptar €
(89 )SIL - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS

1) Dentro de asignacion de centro a usuario distribuidor, presionar el boton “Folio Dafiado” 2) El sistema desplegara
una un formulario para capturar los datos del holograma que se cancelara. 3) Se deben llenar los datos del

formulario. 4) Se debe presionar el boton “Aceptar” para avanazar.




Asignacion de rango de folios de hologramas a usuarios distribuidores

-

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS

g " Asignaciones de range d ]

Id de la asignacion Vigencia de la Primer folio de la Ultimo folio de la Total de folios
asignacion asignacion asignacion asignados
1 Enero 2016 000001 002000 9000

Folio

Vigencia:

Estatus actual del holograma
Centro al que esta asignado:

Sede a la que esta asignado

Usuario distribuidor al que fue asignado:

Codigo del alumno al que esta asignado:

Motivo de cancelacion:

103
Enero 2016
ASIGNADO A CENTRO \L 2

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS

Se daiio a la hora de despegarlo de la bobina de hologramas.

Aceptar cancelacién

(29 JLoU - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E
INGENIERIAS
(89 ) SIL - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INCENIERIAS

Operacion Exitosa

Se ha cancelado
exitosamente el folio 103 de
{ la vigencia Enero 2016

]

-

1) El sistema desplegara una ventana para confirmar la cancelacion del folio de holograma. 2) En la ventana se mostrara la
informacidn mas relevante sobre el folio de holograma. 3) Presionar el botén “Aceptar cancelacién” para confirmar la

cancelacion del folio de holograma, el sistema mandara un mensaje indicando que se ha cancelado exitosamente el folio

seleccionado de la viegencia seleccionada. 4) (Oncional) Presionar la “X” nara cerrar la ventana v cancelar el proceso.



4.- Asignacion a

alumno
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Red Universitaria de Jalisco
SIHHAU | m Sistema de Administracién de Hologramas
@ Holograma -
I Asignacion a alumno € } @
ITITCTI 4

1) Dentro del Sistema de Administracion de Hologramas, posicionarse en el boton de “Holograma” 2) El sistema
desplegara una lista de opciones. 3) Elija la opcion de “Asignacion a alumno”.



4.1.- Buscar i

Asignacion de hologramas a alumnos

—_.ﬂ.! — ! '
Codigo: 005058805 Aceptar

®%<

Codigo Apellido Apellido Nombre Campus Carrera Estatus alumno Hologramas Asignar
paterno Materno asignados Holograma

No hay
CUCEI-C. U. DE LICENCIATURA helogramas
005058805 GAONA GONZALEZ DIECO ALBERTO CS_EXACTASE EN EC asignados Asignar

/I\ INGENIERIAS INFORMATICA para el ciclo

actua)
— .

1) El sistema muestra el apartado de asignar hologramas al alumno integrado con los siguientes apartados: Buscar cédigo,
Registro. 2) Teclee el cédigo del estudiante y presione el boton “Aceptar” o puede utilizar una lectora de cédigos de barra 3) El
sistema mostrara la informacidon mas relevante del alumno que se ha buscado. 4) También se mostrara la cantidad de los
hologramas asignados durante el ciclo actual. 5) En caso de que sea posible la asignacion nos mostrara el botén “Asignar”.




4.1.1.- Validaciones

Asignacion de hologramas a alumnos
Validaciones para poder asignar holograma a alumno:

1.- El alumno debe pertenecer a la sede donde se esta
Asignar holog | asignando el holograma.

2.- La sede debe tener un ciclo activo para poder

( S | asignar.
e—— 3.- El alumno NO tiene que estar bloqueado, el bloqueo
codigo: | 206003656| Acepiar . .

se realiza cuando el alumno pide 2 hologramas en un
mismo ciclo.
4.- El alumno debe tener registro a cursos para el ciclo
actual.
5.- El alumno debe tener saldado el pago de holograma.
6.- El alumno debe tener un estatus valido, ejemplo: AC,
Sl se tiene estatus de Intercambio, Servicio Social o

Codigo Apellido paterno Apellido Materno Nombre Campus Carrera Estatus alumno Hologramas Internado, la fecha de aplicacién de dicho estatus debe
asignados ~
ser menor a 1 afio a la fecha actual.
No hay
CUCEI-C. U. DE CS.
STEFHAN LICENCIATURA EN hologramas
206003656 RODRIGUEZ MEJIA EXACTASE GD R
ALEJANDRO INFORMATICA asignados para
INGENIERIAS
el ciclo actual
- .

1) Si el sistema encuentra alguna validacién o requisito que NO se ha cumplido, mostrara un mensaje en la parte superior con la
descripcion de dicha validacidn o requisito. 2) El sistema NO mostrara el boton de “Asignar” ya que no sera posible la asignacion.



4.2.- Asignar

Folio de holegrama asignado:
2 \
Confirmar
5 /
; Confirmar otro folio Holoegrama
Asignacién dariado
cédigo Apellido Apellido Nombre Campus Carrera Estatus alumno Hologramas Asignar -
paterno e e iy No se puede asignar un 2do

o ey Folio correcto; se ha holograma debido a que el

CUCEI-C.U.DE | LICENCIATURA hologramas asignado correctamente el alumno n(;hi; plagado el
005058805 GAONA GONZALEZ DIEGO ALBERTO CS. EXACTAS E EN EC asignados Asignar < conce -to e olograma

INGENIERIAS INFORMATICA para el ciclo fO“O de hOIograma d p | g y

il L | credencia

— b

1) Presionar el botdn “Asignar”, al presionar el botdn el sistema de forma automatica asigna el folio disponible al alumno 2) El sistema desplegara
una ventana para confirmar el folio de holograma que el sistema ha asignado y desplegara un mensaje de que ha sido correcta la asignaciéon de folio
de holograma y desplegara otro mensaje con la validacion del alumno después de la asignaciéon del folio de holograma. 3) Se debe confirmar el folio
de holograma que se ha asignado al alumno. 4) Se debe presionar el boton “Confirmar Asignaciéon” para avanzar.



Asignacion de hologramas a alumnos

credencial

1 =» No se puede asignar un 2do. holograma debido a gue el alumno no ha pagado el concepto de holograma y L1 4 Asignacion de holograma
correcta

Cédigo: Aceprtar
Codigo Apellido paterno Apellido Materno Nombre Campus Carrera Estatus alumno Hologramas
asignados
Folio: 2
CUCEI-C. U. DECS. Vigencia:
LICENCIATURA EN
005058805 GAONA GONZALEZ DIECO ALBERTO EXACTAS E EG 1/2016
INFORMATICA B
INGENIERIAS Asignado por:
8012882

1) Se cierra la ventana, y el sistema mostrar un mensaje de que la asignacion de holograma es correcta y ejecutara las
validaciones del alumno después de la asignacion. 2) El sistema mostrara la informacion del holograma que acaba de
ser asignado al alumno. 3) Dependiendo de la validaciéon que NO se haya cumplido el sistema mostrara o no el botén de

asignar holograma.



4.3.- Otro folio

(Solo cuando se pega otro niimero de folio en lugar del asignado por el sistema)

Confirmar
Asignacién

i

Folio de holograma asignado:
2

Confirmar:

Otro,folio

Holograma
dafiado

FoNg de holograma:

Motivo

Folio nuevo:

'Se cancela folio 2 debido a que se pego el folio 3 en

su lugar|

237 caracteres restantes.

* Recordar guardar la evidencia fisica del holograma

ACXI&T’

3

Aceptar

Folio de holograma asignado:

Confirmar:

e e E—
”13
Confirmar Otro folio
Asignacién

Holograma
dafiado

1) Dentro de la ventana “Confirmar folio” presionar el botén “Otro folio”. 2) El sistema mostrara otra ventana para capturar el motivo por el

cual se esta cancelando el folio de holograma. 3) Presionar el boton “Aceptar” para continuar. 4) El sistema mostrara otra ventana para
teclear el folio de holograma que Sl se pego en la credencial y presionar el botén “Aceptar” para continuar. 5) El sistema hara las mismas
acciones como cuando se presionar el botéon “Asignar” y nos desplegara nuevamente la ventana para confirmar el folio de holograma.




4.4.- Holograma danado

(Solo cuando se dafia en la logistica el folio de holograma asignado por el sistema)

PR Motograma: [T ——

3
Folio de holograma asignado: Folio de helograma asignado:
3 Motiva: a
Confirmar Se cancela el folio de holograma 3 debido a que se Confirmar:
O dafio cuando despegaba de la bobina| . | [—
214
Confirmar orro folio Holograma \ B =
- o ks Confirmar Otro folio Holograma
AL da,xdo x Asignacién dafiado

214 caracteres restantes.

* Recordar guardar la evidencia fisica del holograma

Aceptar

-
1) Dentro de la ventana “Confirmar folio” presionar el botén “Holograma daiiado”. 2) El sistema mostrara otra ventana para capturar el

motivo por el cual se esta cancelando el folio de holograma. 3) Presionar el botén “Aceptar” para continuar. 4) El sistema hara las mismas
acciones como cuando se presionar el boton “Asignar” y nos desplegara nuevamente la ventana para confirmar el folio de holograma que

ha asignado el sistema nuevamente.




5.- Recomendacionesy
comentarios

1.- Se recomienda utilizar el navegador Google Chrome ya que con algun otro se podria experimentar alguna inestabilidad.
2.- Se puede utilizar una lectora de codigos de barra para buscar a los alumnos en el apartado “Asignacion alumno”.

3.- Asegurarse de que el clasificador administrativo (ubicado en la parte superior derecha, debajo del nombre del usuario) sea
Igual al centro o sede donde se hara la asignacion de folio de holograma. Ejemplo:

SIHAU | B sistemade Administracién de Hologramas

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS EXACTAS E INGENIERIAS €———  Clasificador Administrativo

Holograma -

4.- Siempre cerrar sesion cuando ya no hagan mas asignaciones.
5.- Recordar que siempre que se presiona el boton “Asignar” en el apartado “Asignacion alumno” el sistema asigna de manera automatica el folio

disponible al alumno.




Documento elaborado:

CCEAG / CGTI / UDPASG

Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema de Administracion de Hologramas reportarlas a:
Control Escolar de la Administracion General; teléfono: 3134 2222 extension: 11783 o correo:
soporte.cce@redudg.udg.mx

Versién 1
Septiembre 2016
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