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Es el Portal de Administración en Línea, que permite el registro de 
solicitudes de difusión de los planteles que forman parte del SEMS.

El portal se habilita según fechas programadas dentro del 
calendario escolar en curso y cuenta con un mecanismo de noti-
ficaciones vía correo electrónico que informa sobre la situación 
de cada uno de los registros.

También se pueden consultar el histórico de los registros 
con detalle, el estatus de las solicitudes, las fechas, los archivos y 
toda la información requerida por la Dirección de Comunicación 
Social para la elaboración de un plan de difusión. 

A continuación se exponen los pasos para registrar una 
solicitud. 

a) Ingrese al portal del sems www.sems.udg.mx

b) Dé clic en Servicios.
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¿Qué es el PAL?
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Seleccione Administrativos.

2

Seleccione pal.
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a) Ingrese el usuario  
(código de trabajador).

4
b) Escriba la 
contraseña 

(proporcionada 
por el área de 
Programación  

del sems).
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5
Seleccione la 

pestaña de Servicios.

6
Seleccione la carpeta  

de Comunicación Social.

7
Haga clic en Nueva solicitud 

de difusión.
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8
Complete todos los campos requeridos 

y guarde los cambios.

9
pal le notificará a través de un correo electrónico  

que el registro se realizó correctamente.
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10
La página le llevará a Inicio. Haga clic en el ícono  

de lupa para adjuntar archivos.

Nota: Cuando la solicitud sea revisada cambiará de color.
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Seleccione Examinar para adjuntar archivos.
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Una vez que realizó el registro, procure revisar 
regularmente el apartado de Pregunta, a donde se le 

podrán enviar comentarios de la solicitud.
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